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Konu :Dis Yazisma

IC GENELGE

Bilindigi iizere; “Yiiksekogretim Kurumlari Teskilat Kanunu’* ve “Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi” ile @iniversite birimlerinin gérev, yetki ve sorumluluklari, alt birimlerin iist birimlerle olan iliskileri
diizenlenmis, 2547 / 51. maddesine gore “124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname” ile de, tiniversitemizin idari
teskilat yapisi ve gorevlerine iligkin esaslar belirlenmistir.

Universitemiz akademik ve idari birimlerinin diger kurum ve kuruluglarla veya gergek ve tiizel kisilerle
yapmis olduklari yazigsmalarda uyacaklar esaslari, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik”e ve “ODTU Fiziki ve Elektronik Ortamda Uygulanacak Resmi Yazigma Kurallar1 Yonergesi “ne gore,
Elektronik Belge Yonetim Sistemine uyarlayabilmek igin, birimlerimizden dis yazisma konulari ve muhataplari
hakkinda bilgiler istenilmistir.

Bu itibarla; akademik/idari birimlerimizin diger resmi kurum ve kuruluslarla veya gergek ve tiizel kisilerle
olan, idari nitelikteki yazismalarinda, yazisma konularinin yasal dayanagina, ilgili kurumun hiyerarsik kademesine,
yaziyl imzalayan Kisinin unvanma ve iliskisine dikkat edilerek génderilmesi 6nem arz etmektedir.

Bu nedenle, akademik ve idari birimlerimiz tarafindan génderilen yazisma bilgilerine dayanilarak, asagida
belirlenen konulara iliskin yazilarim, ilgili kurum / kurulus, gercek ve tiizel kisilere Rektor / Rektor Yardimeist /
Genel Sekreter onay1 ve imzasi ile génderilmesi uygun goriilmiistiir.

Geregi bilgilerinize sunulur.

» Yiiksekogretim Kurulu’na Yiiksekogretim Denetleme Kurulu’na ve Universitelerarast Kurul’a gonderilecek
yazilar,

> Diger Universitelerden Rektor imzali gelen cevabi yazilar,

> Universitemiz is ve islemlerine iliskin, kurum faaliyetlerini baglayici nitelikte, diger kurumlardan talep
edilen her tiirlii goriis yazilari,

»  Diger kurum/kurulus, gergek ve tiizel kisiler tarafindan talep edilen, iiniversitemizi baglayici nitelikte, rapor,
istatistiki veriler, bilirkisi bagvurulari, bilgi, belge vb yazilar,

» Protokoller,

> llgili mahkemeler tarafindan istenilen bilgi ve belgelere iliskin yazilar,

> Ogretim iiyesi atama dosyalarinin jri tiyelerine gonderilmesine iliskin yazilar,

> Ilgili mercilerce talep edilen yurt kapasiteleri, ogrenci sayilari vb bilgilere iligkin yazilar,

> llgili mercilerin talepleri dogrultusunda génderilen, yabanci 6grenciler ve yurt sorumlulari hakkinda yazilar,

» llgili mercilerden spor ve diger faaliyetlere iliskin alinmasi gereken izinler hakkinda yazilar,

> Biiyiikelgiliklere gonderilen davet yazilari,

> llgili mercilerce talep edilen, sosyal tesisler, Uludag Egitim ve Spor Tesisi, Universitemiz lojmanlari
hakkinda bilgi amagli yazilar,

» Yakacak odunlarin yakin gevre ve kdy okullarinda degerlendirilmesine ait yazilar, s "0“ r oV~
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