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Konu : Gizlilik Dereceli Yazilar

IC GENELGE

Bilindigi iizere, Universitemiz “Fiziki ve Elektronik Ortamda Uygulanacak Resmi Yazisma Kurallari
Yonergesi”nin ilgili maddelerinde, gizlilik dereceli belge / yazilara iliskin hiikiimlere ve “2017/21 Sayili Basbakanlik e-
Yazisma Projesine Iliskin Genelge™nin gizlilik dereceli yazilar basligi altinda ¢ok gizli, gizli, 6zel ve hizmete 6zel yazilara
gore, akademik / idari birimlerimizden kurum i¢i ve kurum dis1 yaptiklari gizlilik dereceli yazigsma konulari ve muhataplari
hakkinda Elektronik Belge Yonetim Sistemi igin bilgiler istenilmistir.

Akademik ve idari birimlerimiz tarafindan gonderilen bilgiler incelendiginde, genelgeye gore siniflandirma
yapilmadigi, uygun gizlilik derecesi verilmedigi tespit edilmistir. Bu nedenle, birimlerimizce hazirlanan, belge / yazilarin,
asagida yer alan konularda, belirtilen gizlilik derecesi ile gonderilmesi ve bunlarin disindaki konularin tasnif disi birakildig:
hususu bilgilerinize sunulur.

UNIVERSITEMIZ BiRIMLERI TARAFINDAN YAPILAN iC VE DIS
YAZISMALARDA KONULARA GORE UYGULANMASI GEREKEN GiZLILIK

DERECELI YAZILAR
YAZISMA TURU YAZISMA KONULARI
COK GIZLi
(Miisaadesiz ~ agiklandig takdirde, milli Universitemiz birimlerinde kurum i¢i ve kurum
menfaatlerimize hayati bakimdan son derece dis1 yazismalarda ¢ok gizli derece tasnifine
biiyiik zarar verecek olan ve giivenlik bakimindan uygun yazisma olmadig tespit edilmistir.

olaganiistii onemi haiz mesaj ve dokiimanlar)

GizLi

(Miisaadesiz aciklandigi takdirde, milli Universitemiz birimlerinde kurum i¢i ve kurum
giivenligimizi, prestij ve menfaatlerimizi ciddi dis1 yazismalarda gizli derece tasnifine uygun
surette haleldar edecek ve diger yandan, yabanci yazigma olmadigi tespit edilmistir.

bir devlete genis faydalar temin edecek mahiyette
olan mesaj ve dokiimanlar)

OZEL
(Miisaadesiz agiklandigi takdirde, milletimizin e Giivenlik sorusturmalarl, arsiv
menfaat ve prestijini haleldar edecek veya bir
sahsin zarar gérmesini mucip olacak veya yabanci
bir devlete fayda temin edecek mahiyette olan
mesaj ve dokiimanlar)

arastirmalart vb konular hakkinda yazilar,

e Mahkemelere gonderilen bilgi ve
belgelere iliskin yazilar,

e Akademik personel unvan degisikligine

/‘{: Z,'. wA— iliskin sinav, rapor, eser degerlendirme vb.
yazilar,



HIZMETE OZEL

(Cok gizli, gizli ve ozel gizlilik dereceleriyle
korunmasi gerekmeyen fakat bilmesi
gerekenlerden  baskasinin  bilmesi  liizum
goriilmeyen mesaj ve dokiimanlar)

e Jiiri goriis ve raporlarina iliskin yazilar,

e Akademik tesvik bagvuru
degerlendirmelerine iliskin yazilar,

e Akademik / idari personel ve Ogrenci
disiplin sorusturmalarina iliskin yazilar,

e Gorevde yiikselme igin uygunluk bulunup
bulunmadigi hakkinda yazilar,

e Akademik / idari personel ve Ggrencilerin
kisisel taleplerine iliskin yazilar,

e Akademik / idari ve dgrenci sorusturma ve
haklarinda ag¢ilan davalara iliskin ilgili birim ve
mercilerle yapilan yazismalar,

e Akademik / idari ve O&grenci sorusturma
kararlarina iliskin itiraz yazilari,

e Sayistay denetim raporlarina iliskin yazilar,

e Universitemiz tarafindan verilen kimlik ve
giris kartlart ile tasit pullarmin usulsiiz kullanimi
vb konulara iliskin yazilar,

e Etik intihal dosyalarmin iletilmesine iliskin
yazilar,

e Yuva ve Anaokulu 0ogrenci velilerine
gonderilen 6zel yazilar,

e Ozliik dosyasi gonderme islemlerine iligkin
yazilar,

e llgili resmi makamlarca istenilen giivenlik
kamera kayitlari ile ilgili yazigmalar,

e BIMER-CIMER, bilgi edinme bagvurulari ve
diger sikayetlere iliskin yazilar,

o Tirkiye Bilimler  Akademisi odiil
bagvurularina iliskin yazilar,

14 Ekim 2017 tarih ve 30210 sayili Resmi Gazetede yayimlanan E-Yazisma Projesi konulu 2017/21

sayili Bagbakanlik Genelgesi ve 11.01.2018 tarih ve 1248 sayili Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginin gizli

yazilara iliskin “Cok Gizli, Gizli, Ozel ve Hizmete Ozel yazilar elektronik ortamda gonderilmeyecektir”

hiikiimleri uyarinca; Universitemizde yukarida yer alan gizlilik dereceli yazilar/belgeler Kayitli Elektronik

Posta Sistemi(KEP) dahil olmak iizere, her tiirlii elektronik ortamda gonderilmeyecek olup fiziksel ortamda

gonderilecektir.

TASNIF DISI
(Cok gizli, gizli, 6zel, hizmete 6zel, kisiye 6zel
tanimlarinin disinda kalan her tiirlii yazilar)

v

==

e Aday memurlarin adayliginin kaldirilmasi
hakkinda yazilar,

e Ihale siiresi ile ilgili itiraz islemlerine iliskin
yazilar,



e Personel fazla mesai 6demeleri hakkinda
yazilar,

e Saglik kurulu raporlari hakkinda yazismalar,

e Kadro talepleri ve kadro ilanlari hakkinda
yazilar,

e Akademik / idari atama, gorevlendirme ve
kadro degisikligine iliskin yazilar,

e Ingilizce yeterlilik sinavi 6demeleri hakkinda
yazilar,

® 0657/68-b iist derece kadroya atama talepleri
hakkinda yazilar,

® Yuva ve Anaokulu iicretlerinde yapilan iicret
zamlarina ve 6grenci kayitlarina iliskin yazilar,

¢ Turan Baskan, performans, vb. ddiillere iliskin
personel bildirimi hakkinda yazilar,

e Gorev ve kurumdan ayrilan personele iliskin
yazilar,

e Gorevde yiikselme sinavi i¢in sube miidiirii ve
sef kadrolarma ihtiyag bulunup bulunmadigi
hakkinda yazilar,

e ilgili birim ve mercilerle yapilan rutin
yazigmalar,

e Yukarida 6rnekleri verilen benzeri yazilar ve
belgeler.
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